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Das Diakonische Werk Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland e. V. (Diakonie Mitteldeutschland)
vertritt als evangelischer Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege mehr als 1.900 Einrichtungen
mit ca. 35.000 Beschaftigten.

Zum n&chstmoglichen Zeitpunkt ist die Stelle der

Sachbearbeitung im Referat Fordermittel
(m/wi/d)

mit einem Gesamtbeschéaftigungsumfang von 0,5 VK unbefristet besetzen. Das Referat ist zustandig
fur die Fordermittelberatung der Mitgliedseinrichtungen in Sachsen-Anhalt und Thiringen. Ziel der
Stelle ist es, die zur Verfligung stehenden Mittel von férdermittelgebenden Institutionen zu identifizieren
und den Mitgliedseinrichtungen sowie der Geschaftsstelle, gemafl entsprechender Richtlinien, den
Zugang zu ermdglichen.

Damit kdnnen Sie bei uns rechnen:
e Wir bieten lhnen eine interessante, vielseitige Aufgabe
e Vergltung nach AVR in der Fassung der Diakonie Mitteldeutschland (EG 8) sowie
Sozialleistungen (u. a. zuséatzliche Altersvorsorge, Kinderzuschlag, Jahressonderzahlung)
o Flexible und mobile Arbeitsformen sind ebenso selbstverstéandlich wie eine gute technische
Ausstattung zur Ausltbung lhrer Tatigkeit

Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenschwerpunkte:

Beratung zu Projekten, Antrégen, Verwendungsnachweisen, Mittelabrufen

Kommunikation mit Zuwendungsgebern zur Klarung inhaltlicher und administrativer Fragen

Aktive Recherche zu Forderprogrammen

Mitwirkung bei Prozessoptimierung (Entwicklung und Implementierung effizienter

Ablaufe im Referat Fordermittel in Zusammenarbeit mit anderen Referaten)

e Analyse und Berichterstattung: Erstellung von Auswertungen und Durchfiihrung von
Qualitatssicherungsmalinahmen (z. B. Berichte oder Statistiken)

¢ Organisatorische Vorbereitung von Fachveranstaltungen

e Protokollfihrung bei Beratungsgesprachen, Tagungen und sonstigen Veranstaltungen

e Unterstitzung bei der Erstellung von Fachinformationen hinsichtlich der Férderungen von
Investitionen
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Sie bringen mit:

e Abgeschlossenes Studium im betriebswirtschaftlichen Bereich bzw. eine kaufméannische
Ausbildung im Bereich Biuromanagement mit Zusatzqualifikation oder vergleichbare
Qualifikation

e Einschlagige Berufserfahrung in den tatigkeitsrelevanten Bereichen wie z. B. Finanzen,

Controlling, Management von Drittmitteln oder vergleichbaren Téatigkeitsfeldern sind von
Vorteil

Genauigkeit, Verstandnis fur komplexe Finanzstrukturen und Zahlenaffinitat
Fachkenntnisse im Zuwendungsrecht sind von Vorteil

Gute Auffassungsgabe und Konzentrationsvermogen

Sicherer Umgang mit gangigen Software-Anwendungen

Servicequalitat und Dienstleistungsverstandnis

Fuhrerschein der Klasse 3 oder B und generelle Bereitschaft zu Dienstreisen

Unserem diakonischen Auftrag fihlen Sie sich verbunden und tragen diesen mit

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte online (ausschlieBlich als PDF-Dokument) bis
4. August 2025 an:

bewerbung@diakonie-ekm.de.

Fur Fragen steht Ihnen Frau Ines Michel unter der Rufnummer 0345/12299-113 gern zur Verfligung.
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