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Das Diakonische Werk Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland e. V. vertritt als evangelischer
Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege mehr als 2.000 Einrichtungen mit Gber 35.000
Beschaftigten im Schwerpunkt in Sachsen-Anhalt und Thiringen. Diakonie ist Wesens- und
LebensdulRerung der Evangelischen Kirche in der Nachfolge Jesu Christi. Die Diakonie
Mitteldeutschland nimmt die diakonischen Aufgaben der Evangelischen Kirchen in Mitteldeutschland
auf Ebenen der Landeskirchen wahr.

Im Referat Rechnungswesen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle fur die
Sachbearbeitung Buchhaltung (m/w/d)

zu besetzen. Es handelt sich um ein unbefristetes Dienstverhéltnis in Teilzeit mit einem
Beschéftigungsumfang von 0,897 VK (35 Stunden pro Woche).

Damit kdnnen Sie bei uns rechnen:

e Wir bieten Ihnen ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet

e Mdglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterbildung sowie betriebliches
Gesundheitsmanagement

e Vergiutung nach AVR in der Fassung der Diakonie Mitteldeutschland (EG 7 / EG 8) sowie
Sozialleistungen (u. a. zusatzliche Altersvorsorge, Kinderzuschlag, Jahressonderzahlung)

¢ Flexible und mobile Arbeitsformen sind ebenso selbstverstandlich wie eine gute technische
Ausstattung zur Auslibung lhrer Tatigkeit

Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenschwerpunkte:
e Prifung, Kontierung u. Verbuchung von laufenden Geschéftsvorfallen/Abwicklung des
Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens
Uberpriifung, Aktualisierung und Pflege der Spendenverwaltung
Zuarbeit fur die Verwendungsnachweisfilhrung anderer Referate
Mitwirkung bei der Erstellung des Wirtschafts-, Investitions- und Finanzplanes
Vorbereitung und Unterstitzung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und
Jahresabschliissen
e Mitwirkung bei der Vorbereitung und Begleitung von Prifungen des Finanzamtes, der Kirchen
sowie anderer Drittmittelgeber
e Optimierung und Weiterentwicklung von Geschéftsprozessen
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Aktive Mitarbeit bei allgemeinen und besonderen buchhalterischen und steuerlichen
Fragestellungen

Sie bringen mit:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung; Zusatzqualifikationen sind wiinschenswert
(z. B. Bilanzbuchhalterin bzw. Bilanzbuchhalter)

Fundierte Kenntnisse im Bereich der Buchfiihrung und Bilanzierung

Einen versierten Umgang sowie Erfahrungen im Umgang mit Buchhaltungssoftware und MS
Office

Aktuelles Fachwissen im Bereich der Bilanzierung und der betreffenden Gesetze

Kenntnis von Verbandsstrukturen und Institutionen der freien Wohlfahrtspflege von Vorteil
Dienstleistungsverstandnis

Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamfahigkeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 12. Oktober 2026. Bitte senden Sie uns diese als PDF-
Dokument an:

bewerbung@diakonie-ekm.de

Fur Ruckfragen steht Ihnen Ines Michel unter der Rufnummer 0345/12299113 oder per E-Mail:
michel@diakonie-ekm.de gern zur Verfiigung.

Diakonie Mitteldeutschland, Merseburger Stral3e 44, 06110 Halle (Saale)
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